Forretningsorden for Bern og Skole
(Furese Kommune)

Udvalgets moder

§ 1. Udvalget valger blandt sine medlemmer en formand samt en nastformand til at fungere i
formandens forfald.

§ 2. Udvalget udever sin virksomhed i meder. Under ganske srlige omstendigheder kan en
enkelt sag afgores pr. mail, ndr der er enighed herom. Udvalgsmedlemmer kan deltage digitalt via
videokonference eller telefon, hvilket meddeles formanden sa vidt muligt 24 timer forud for medets
afholdelse. Udvalget treffer for hvert regnskabsér beslutning om, hvorndr og hvor udvalgets moder
skal aftholdes.

Stk. 2. Udvalgets moder er ikke offentlige, hvilket sarligt iagttages ved digitale meder.

Stk. 3. Ekstraordinere moder atholdes, nir formanden finder det fornedent, eller et flertal af
medlemmerne forlanger det. Formanden fastsatter tid og sted for de ekstraordinare meders
afholdelse.

Stk. 4. Borgmesteren har ret til at deltage i udvalgets meder uden stemmeret.

Stk. 5. Udvalget kan tillade personer, der er ansat i kommunens tjeneste, at overvare udvalgets
forhandlinger. Udvalget kan tilkalde andre personer til at overvare en sags behandling, ndr det er
onskeligt af hensyn til sagens oplysning. Kommunaldirekteren og udvalgets sekreter er generelt
bemyndiget til at overvare forhandlingerne.

Stk. 6. Udvalget kan bestemme, at skriftligt materiale af fortrolig karakter, som medlemmerne har
modtaget til brug ved udvalgsbehandlingen, skal afleveres ved modets afslutning eller pa et af
udvalget fastsat senere tidspunkt.

§ 3 Er et medlem forhindret i at deltage i et udvalgsmede, meddeler vedkommende dette til
formanden for valggruppen samt til udvalgets sekreter s& vidt muligt i god tid inden medets
atholdelse. Valggruppen kan ved et medlems lovlige forfald valge at indkalde en stedfortreeder. I
beslutningsprotokollen anferes for hvert enkelt mede, hvilke medlemmer der har veret fraveerende
samt eventuelle stedfortradere.

Foretreede

§ 4 Udvalget kan efter anmodning tillade interesseorganisationer, parter, m.fl. foretraede 1 en sag,
der behandles i udvalget.

Stk. 2. Anmodningen om foretrade skal altid begrundes og fremsendes til forvaltningen senest 2
hverdage for udvalgsmedet. I serlige tilfelde kan der afviges fra tidsfristen. Forvaltningen indstiller
til formandens beslutning, om anmodning ber bevilges.

Stk. 3. De ovrige udvalgsmedlemmer orienteres om foretraede dagen for medet. Udvalget
orienteres p forstkommende mede, ndr anmodninger om foretrede afvises. Udvalget kan herefter
beslutte at bevilge foretreede pa det folgende udvalgsmede.

Stk. 4. Foretreede for udvalget er begranset til 15 minutter. Udvalget kan ved det enkelte
foretreede acceptere, at foretreede overskrider begransningen.

Stk. 5. Foretreede ledes af udvalgsformanden, der vurderer, hvornar foretrede er afsluttet.
Formanden kan lade udvalgsmedlemmerne stille uddybende spergsmal til den foretreedende.

Udsendelse af dagsorden og sagernes fremlceeggelse
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§ 5. Formanden foranlediger, at udvalgets senest 4 hverdage inden et ordinart medes atholdelse
kan se en dagsorden med det fornedne materiale til bedemmelse af de sager, der er optaget pa
dagsordenen, i det elektroniske dagsordenssystem.

Stk. 2. Dersom et medlem af udvalget senest 8 dage forud for et ordinart mede har indgivet
skriftlig anmodning om behandling af en sag, sztter formanden denne sag pa dagsordenen for
forstkommende mede.

Beslutningsdygtighed, modeledelse og sagernes forelceggelse

§ 6. Udvalget er beslutningsdygtigt, ndr mindst halvdelen af medlemmerne deltager. Alle
beslutninger treeffes ved stemmeflerhed.

Stk. 2. Formanden og i dennes forfald nastformanden leder udvalgets moder. Formanden treffer
bestemmelse i alle spergsmél vedrerende forhandlingernes ledelse og iagttagelse af god orden under
medet. Endvidere formulerer formanden de punkter, om hvilke der skal stemmes.

§ 7. Formandens dagsordensudkast anses for godkendt som medets dagsorden, medmindre et
medlem gor indsigelse. Indsigelse skal gores inden behandlingen af medets forste dagsordenspunkt.

Stk. 2. Sagerne behandles i modet i den reekkefolge, som formanden bestemmer, og formanden
kan herved fravige den i dagsordenen angivne rekkefolge.

Medlemmernes deltagelse i forhandlinger og afstemning

§ 8. Udvalget treeffer beslutning om, hvorvidt et medlems interesse i en sag er af en sddan
beskaffenhed, at medlemmet er udelukket fra at deltage i udvalgets forhandling og afstemning om
sagen. I bekraftende fald skal den pagzldende under forhandling og afstemning om sagen forlade
lokalet, hvorimod medlemmet deltager i udvalgets forhandling — men ikke afstemning — om,
hvorvidt medlemmet skal vige sit saede under den pageldende sags behandling.

Stk. 2. Et medlem skal underrette udvalget, hvis der foreligger forhold, der kan give anledning til
tvivl om medlemmets habilitet. Et medlem, som er i tvivl om, hvorvidt den pagaldende er inhabil
under behandling af en sag, skal s vidt muligt i god tid inden medet underrette formanden for
valggruppen, som kan valge at indkalde stedfortraeder under sagens behandling i udvalget.

§ 9. Medlemmerne kan kun deltage i udvalgets afstemninger, nar de deltager under behandlingen
af det pagaldende punkt.

§ 10. Formanden drager omsorg for, at beslutninger traeffes ved en formel afstemning.

Stk. 2. Skenner formanden, at en sags udfald er sa utvivlsom, at afstemning vil vare overfledig,
udtaler formanden dette med angivelse af den opfattelse, formanden har med hensyn til sagens
afgerelse. Dersom intet medlem herefter forlanger afstemning, kan formanden erklare sagen for
afgjort i overensstemmelse med den af formanden angivne opfattelse.

Beslutningsprotokol m. v.

§ 11. Formanden drager omsorg for, at udvalgets beslutninger indferes i beslutningsprotokollen.
Udvalgets sekretaer forestar dette pa formandens vegne under udvalgets moder. Formanden
tilkendegiver, hvad der skal indfores.

Stk. 2. Ethvert medlem kan under medet forlange sin afvigende mening kort tilfort
beslutningsprotokollen.

Stk. 3. Hvis en sag skal fremsendes til anden myndighed, kan et medlem, der har faet en
afvigende mening skrevet ind i protokollen, under medet forlange, at myndigheden samtidig geres
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bekendt med indholdet af protokollen. Dersom det pagaeldende medlem ved sagens fremsendelse
onsker at ledsage denne med en uddybende begrundelse for sit standpunkt, skal medlemmet
meddele dette til formanden, som fastsatter en rimelig frist for aflevering af begrundelsen.

Stk. 4. Beslutningsprotokollen skal pé forlangende fra et medlem af udvalget oplases ved medets
afslutning. Beslutningsprotokollen skal ved hvert medes afslutning underskrives af samtlige
medlemmer, der har deltaget i medet. Ved deltagelse via videokonference eller telefon sker dette
ved en personlig e-mail bekreeftelse i umiddelbart forlengelse af medets afslutning. Medlemmerne
kan ikke under henvisning til deres stemmeafgivning eller andre grunde vagre sig ved at
underskrive protokollen.

§ 12. Formanden, bistdet af sekreteren for udvalget, drager omsorg for, at sager, der skal
fremsendes til et andet udvalg, til byradet eller andet, ekspederes sa hurtigt som muligt efter
udvalgets mode.

Stk. 2. Formanden bistaet af sekretaeren for udvalget drager omsorg for beslutningsprotokollens
opbevaring og foranlediger, at protokollen snarest efter modets afholdelse kan ses i det elektroniske

dagsordenssystem.
Sporgsmal vedrorende forretningsordenens forstdelse

§ 13. Ethvert medlem er forpligtet til at rette sig efter formandens afgerelse med hensyn til
forstielsen af forretningsordenens bestemmelser.

Ikrafitreedelse

§ 14. Denne forretningsorden traeder i kraft straks efter vedtagelsen.

Denne forretningsorden er godkendt pad mede den 4. januar 2022 i Bern og Skole.
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Formand for Bern og Skole Sekretaer for Born og Skole
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